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Sé:zaSS/QD—DHTCM Thanh phé Ho Chi Minh, ngdy34 thédng 7 nim 2025

| QUYET DINH
Ban hanh Quy dinh vé cap phat, quan ly va sir dung
vat tu ti¢u hao tai Truwdong Pai hoe Tai chinh - Marketing

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC TAI CHINH — MARKETING

Céin civ Ludt thuc hanh tiét kiém, chong lang phi sé 44/2013/0QH13 ngay
26/11/2013;

Cén cir Ludt quan Ly, sir dung tdi san cong ngay 21/6/2017 da duoc sia déi,
b6 sung mot s6 diéu cua Ludt s6 64/2020/QH14, Ludt sé 07/2022/QH15, Ludt s6
24/2023/QHI, Ludt s6 31/2024/QHIS, Ludt sé 43/2024/QHI5, Ludt sé
56/2024/QH15, Ludt s6 90/2024/QH15;

Céin ctr Nghi dinh s6 186/2025/NP-CP ngay 01/7/2025 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mét sé dieu ciia Ludt Quan Iy, su dung tai san céng;

Céin cir Thong tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia Bé Tai chinh vé
ché dj cong tdc phi, hdi nghi;

Can cir Thong tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia Bé trucng Bo
Tai chinh huéng dan mét s6 ndi dung ciia Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP; Thong
te s6 11/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 ciia Bé trudng Bé Tai chinh sira déi, bé
sung mot s6 diéu cua Théng tw s6 144/2017/TT-BTC;

Céin cir Nghi quyét s6 13/NO-PHTCM-HPT ngay 28/9/2021 cia Hoi dong
truong vé viéc ban hanh Quy ché t6 chikc va hoat dong cua Truong Dai hoc Tai
chinh - Marketing; Nghi quyét sé 160/NQ-PDHTCM-HPT ngay 09/01/2025 cia Hoi
dong truong vé viéc sira doi, b6 sung Quy ché t6 chire va hoat dong ciia Trudng
Dai hoc Tai chinh - Marketing ban hanh kém theo Nghi quyét s 13/NQ-PDHTCM-
HBT ngay 28/9/2021;

Cén cir Quyét dinh s6 1203/QP-DHTCM ngay 07/5/2025 cia Truong Pai

hoc Tai chinh — Marketing vé ban hanh Quy ché chi tiéu néi bo,

Theo dé nghi ciia Trudng phong Quan Iy tai san va Cong nghé thong tin.
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QUYLT PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé cap phat, quan Iy
va stt dung vat tu tiéu hao tai Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing.

Pidu 2. Quyét dinh ¢4 hidu luc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 1138/QP-DHTCM ngay 05/5/2023 clia Hiéu truong Trudong Dai hoc Tai
chinh — Marketing v& viéc ban hanh Quy dinh vé cap phét, quan 1y, stt dung cong
cu, dung cu, nudc uéng va vdn phong phém tai Truong Pai hoc Tai chinh —
Marketing.

Piéu 3. Trudng céc don vi va toan thé vién chirc, ngudi lao dong thude
Trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy./%v,

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3; :
- Luu: VT, QLTSCNTT

Pham Tién Dat
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) at, quan ly va st dung vat tu tiéu hao

3:Fruong Dai hoe Tai chinh - Marketing

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 £335/0D-DHTCM ngay31/7 /2025
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing)

Di¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

. Quy dinh nay ap dung cho céac don vi, ca nhén trong Truong Pai hoc Tai
chinh - Marketing (goi tit 12 Trudng) trong viéc d& xuét, tiép nhén, cip phat, quan
Iy va sir dung vat tu tiéu hao, nhdm dam bao hoat dong ding muc dich, tiét kiém,
hidu qua va théng nhét theo Quy dinh nay.

2. Quy dinh nay khéng ap dung dbi véi cac don vi truc thude Trudng duoc giao
khoan thu, khoan chi hoéc dugc trang bi tir nguén kinh phi dugc dé lai ctia cdc don vi.

3. Viéc quan ly tai san cong tai Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing dugc
thuc hién bang quy dinh riéng.

4. Vit tu ti€u hao la nude uong, vin phong pham, pin cho dong ho, micro,
remote may lanh; nap muc, thay md&i myc may in, may photocopy, cac dung cu va
vat tu phuc vu cong tac vé sinh mdi truong...

Dicu 2. Dinh mire vé cac vt tu tieu hao

1. Pinh mtc vat tu tiéu hao 1a gidy in, gidy photocopy st dung cho hoat dong
thuong xuyén ctia timg don vi dugc quy dinh chi tiét tai Phu luc 1 ctia Quy dinh nay.

2. Dinh muc vat tu ti€u hao khoén chi theo don vi dugc quy dinh tai Phu luc
2 cua Quy dinh nay theo muc khoan chi quy dinh tai Quy ché quan 1y tai chinh va
chi ti€u ndi bd cua Truong.

4. Pinh muc vat tu tiéu khoan chi theo vién chirc, nguoi lao ddng duge quy
dinh tai Phu lyc 3 cua Quy dinh nay theo murc khoan chi quy dinh tai Quy ché quan
ly tai chinh va chi tiéu ndi bd cua Truodng.

5. Danh muc vét tu tiéu hao duogc cép phét theo thuc té s dung va cong vi¢c
theo chirc ning, nhiém vu duge giao cla cac don vi duge quy dinh tai Phu luc 4
Quy dinh nay.

6. Truong dam bao viéc trang bi cac vat tu tiéu hao la gidy in, gidy photocopy
theo dinh murec duge duyét va dap img nhu cau va diéu kién lam viéc cia cac don
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vi theo chitc niing, nhiém vu dugc giao va Nha truong dam bao viéc trang bi nudce
giai khat cho cac hoat déng hdi hop, hoi nghi, tiép khach, phong cho, phong nghi
giang vién... Tang cudng st dung nudc lgc, trang bi binh va ly thuy tinh chira nude
phuc vu hdi hop, hoi nghi, tiép khach, phong cho, phong nghi giang vién dé thuc
hién tiét kiém, giam rac thai.

Pi¢u 3. Thim quyén quyét dinh viée cip phat

Viéc cép phat vat tu tiéu hao theo Phu luc 1 va Phu luc 4 dugc thuc hién trén
co sO dé xuat ctia cac don vi thude Trudng, duge phé duyét béi Hiéu truong (Hoédc
Hiéu trudng Gy quyén cho Phé Hiéu trudng phu trach céc don vi) ky dé xuét dam
bao dung muc dich, tiét kiém va hiéu qua.

Pinh mirc vat tu tiéu hao khodn chi theo don vi va khoan chi theo vién chirc,
nguoi lao dong thuc hién tr nam 2026.

Diéu 4. Quy trinh cAp phat vét twr tiéu hao theo Phu luc 1 va Phu luc 4.

Budc 1: Can cit dinh mitc d& quy dinh, cac don vi d& xuét nhu cu str dung
gtri Phong Quén ly tai san va Cong nghé thong tin.

Budc 2: Phong Quan 1y tai san va Cong nghé théng tin tiép nhén, déi chiéu
s6 lugng dang ky voi dinh mtrc dd quy dinh va phan hdi cho don vi dé xuit nhiing
s6 lugng vuot dinh muc va chuyén lai don vi dé xut dé trinh ky Hiéu trudng hoic
Phé Hi€u trudng phu trach don vi.

Bude 3: Sau khi d& xuét duoc duyét, don vi dé xuit gui dé xuét cho Phong
Quan ly tai san va Cong nghé théng tin dé Phong lién hé nha cung cép dé nghi
giao hang va tién hanh ban giao cac vét tu tiéu hao cho don vi di ding ky. Trudng
hop céc vat tu tiéu hao di c6 hop ddng cung cip theo nam, Phong Quan Iy tai sén
va Cong nghé thong tin sé& tién hanh ban giao vt tu tiéu trong thoi gian khong
qua 02 ngay lam viéc. Trudng hop céc vat tu tiéu hao chua cé hop dong cung cép
theo ndm, Phong Quén ly tai sin va Céng nghé thong tin s& chuyén dé xuét cta
don vi dé xuét dén Phong Pau tu va Mua sam dé thuc hién quy trinh lua chon nha
cung cip theo quy dinh. Thoi gian cap vat tu tiéu hao s& tuan thu theo Quyét dinh
s6 2595/QP-DHTCM ngay 01/10/2024 vé Quy dinh td chic quan ly hoat déng
mua sam tai san, hang héa, dich vu tai Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing.

Diéu 5. Trach nhiém cia cic don vi
1. Phong Quan ly tai san va Cong nghé thong tin ¢6 trach nhiém:
- Theo ddi, huéng dan cac don vi va cé nhan thuc hién ding quy dinh nay.

- Tiép nhén nhu cau cta cac don vi va kiém tra dinh mc vat tu tiéu hao theo



Phu luc 1 va Phu luc 4 cua Quy dinh.

- Thuc hién cong khai, minh bach trong viéc cép phat.

2. Phong T6 chirc — Hanh chinh

-T6 chtc van hanh khu vuc st dung photocopy tip trung tai tru so 778
Nguyén Kiém, tmg dung cdng nghé theo ddi, bdo cdo sb luong in 4n, photocopy
ctia timg don vi dinh ky hing thdng dam béo tiét kiém, chdng lang phi.

3. Cac don vi thuge Truong ¢6 trach nhiém:

- Phd bién, to chirc thuc hién Quy dinh nay tai don vi.

- Xay dung va giri dé xuit nhu cau vat tu tidu hao ding thoi han, ding véi
dinh murc va phu hop vai chire nidng nhiém vu cua don vi.

-Quan ly, str dung vat tu tiéu hao duogc cép phat mot cach tiét kiém, hiéu qua,
ding muc dich.

Diéu 6. Di¢u khoin thi hanh

- Quy dinh nay c¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh. Truéng cac don
vi thuée Trudng cé trach nhiém phd bién, to chirc thuc hién Quy dinh nay tai don
vi. Vién chirc, nguoi lao dong trong Truong cé trach nhiém chép hanh nghiém
chinh Quy dinh nay.

-Hing nidm, Phong Quén 1y tai san va Céng nghé théng tin cht tri phdi hop
vai cac don vi lién quan tién hanh ra soat nhu cu si dung gidy in, gidy photocoy
va cac vt tu tidu hao khéc dé trinh Hiéu trudng diéu chinh dinh mic cho phu hop
v6i tinh hinh thuc té.

Trong qua trinh thuc hién, quy dinh nay s& duoc didu chinh, bd sung (néu

can thiét) cho pht hop véi tinh hinh thuc t&./. Ao
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S6 lugng: ream/thang

TT Don vi Pinh mire
A. | Cac phong chirc niing

1. | Phong Cong tac sinh vién 10
2. | Phong Dau tu va Mua sim 15
3. | Phong Khao thi va Quan ly chét luong 06
4. | Phong Quan ly dao tao 13
5. | Phong Quan ly khoa hoc va Dbi méi séhg tao 10
6. | Phong Quan ly tai san va Cong nghé thong tin 08
7. | Phong Tai chinh - K& toan 12
8. | Phong Thanh tra — Phép ché 02
9. | Phong T chitc — Hanh chinh 10
10. | Phong TS, TT va QHDN 02
B. | Cac Khoa dao tao

1. | Khoa Co ban 04
2. | Khoa Ké toan - Kiém toan 03
3. | Khoa Khoa hoc dit liéu 02
4, | KhoaKinh té - Luat 02
5. | Khoa Marketing 02
6. | Khoa Ngoai ngit 02
7. | Khoa Quan ly Céng- BBS 04
8. | Khoa Quan tri kinh doanh 03
9. | Khoa Tai chinh — Ngén hang 03
10. | Khoa Thuong mai va Du lich 06
C. | Cac Vién dao tao

1 Vién Dao tao sau Pai hoc

2. | Vién Dao tao quoc té

3. | Vién Dao tao thudong xuyén




TT Don vi Dinh miec
D | Cac t6 chire Pang, doan thé
1. | Dang bd Truodng 05
2. | Cdng doan Trudng 04
3. | Doan thanh nién 02
Ghi cha:

— P34i véi vat tu tiéu hao 13 gidy in, gidy photocopy duoc cip phét theo dinh
muc quy dinh tai Phu luc 1 Quy dinh nay.

— Vit tu tiéu hao 1a gidy in, gidy photocopy ctia Cha tich Hoi dong truong va
Ban Giam hi€u khong ap dung theo dinh muc trén. Phong T chirc — Hanh chinh
lap d& xudt cdp phat khi ¢6 nhu cdu cu thé/_f(f/



!
Tnub i
TABIACI:Hi.:'EEI - ;:': i fue 2
DAY MNP MUC VAT TU TIEU HAO
HEO PON VI MOI NAM
TT Tén vat tw PVT | DPinh mic
1 | BAm kim 16n cai 1/3
2 |Bam 16 cai 1
3 | Bang keo dan gay cudn 10
4 | Bang keo gidy cudn 10
5 | Béang keo trong 16n cudn 5
6 | Bang keo trong nho cudn 10
7 | Bia cong cai 10
8 | Bia hop cai 30
9 |Biala cai 100
10 | Biala1d XAp 5
11 | Bia so mi cai 100
12 | Bia trinh ky cai 5
13 | Giby A4 bia mau ctng XAap 5
14 | Gidy A4 mau mong X4p 2
15 | Gidy note xap 8
16 | Gidy note trinh ky XAp 10
17 | H6 nuéc hop 10
18 | Kep buém hop 20
19 | Keo dan khd hép 10
20 K@Ip giéy hép 10
21 | Kim bam hop 5
22 | Pin (st dung cho diéu khién méy lanh, ddng hd) | cip 5
23 | Sb ghi chép cubn 5
24 | Tap hoc sinh (Céc khoa cé sinh vién) cubn 10
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TT Tén vat tu bVT Dinh mire
1 |Kéhdso céi 1/3
2 | Bim kim nho cai 1/2
3 | Dao roc gidy cai 1/2
4 | Hop dung but cai 172
5 | Kéo céi 1/2
6 | Théo gim céi 1/2
7 | Thudc ké cai 1/2
8 | But bi céi 5
9 | But chi cai 2
10 | Bat xoa cal 1
Ghi cha:

= D01 voi céc khoa chuyén mon: chi tinh nhan sy thuong xuyén lam viéc tai

van phong (Trudng, pho khoa; Thu ky khoa; Truéng Bo mon; GS, PGS).

= Phu luc nay khong ap dung cho bd phéan bao vé, tap vu.

— Céc vt tu tiéu hao ctia Chu tich Hoi ddng trudng va Ban Giam hiéu khéng

4p dung theo dinh mc trén. Phong TS chitc — Hanh chinh lap d& xuét clp phat khi

¢ nhu cau cu th%/



DANH MUC 2
DUNG VA CONG
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TRUUNG
DAl HQC
TAl CHINH -

hu luc 4

O CAP PHAT THEO THUC TE SU
CHUC NANG, NHIEM VU CUA DON VI

Stt Tén vat tw tiéu hao
1 | Muc may in.
2 | Muc may photocopy.
3 Nudc ubng hdi hop, hoi nghi, hoi thao, phong nghi giéng’vién; nudc phuc
vu cham soc sirc khoe VC-NLD, nguoi hoc tai phong y té cac co so.
4 | Céc vat tu ti€u hao phuc vu cong tac td chire thi két thiic hoc phz"in.
5 | Céc vat tu tiéu hao phuc vu cdng tac vé sinh moi truong.
6 | Céc vat tu tiéu hao phuc vu cong tac van hanh k¥ thuét,
7 | Céac vat tu tiéu hao phuc vu cong tac kiém tra, kiém toan.
8 | Céc vat tu tiéu hao phuc vu cong tac dam bao chét luong.
9 | Gidy photocopy phuc vu cong tac diing chung tai cic co so.
10 | Cac vt tu tiéu hao khac theo chitc ning, nhiém vu cia cac don vi.
Ghi chu:

— D6i véi vit tu tidu hao 1a muc méy in va muc may photocopy dugc cép

phét theo thuc té st dung, voi quy trinh kiém tra thue té va thuc hién “crflp mai thu
hoi cii”.

— Cac vat tu tiéu hao khéc can c6 to trinh hodc dé xuat néurd ly dovacoy

kién Phong Quan 1y tai san va Cong nghé thong tin trude khi trinh Ban Gidm hiéu
phé duyét.




